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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                               15.02.13                    199/2                                                                       
                              Об официальном сайте администрации 
                              Зарайского муниципального района 
                              в сети Интернет


В целях развития взаимодействия граждан с администрацией Зарайского муниципального района Московской области, повышения уровня информирования населения о деятельности администрации Зарайского муниципального района Московской области, интеграции с российским и международным информационным пространством, во исполнение Федерального закона N 8-ФЗ от 9 февраля 2009 года "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Зарайского муниципального района, 

                                           П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Признать официальным сайтом администрации Зарайского муниципального района Московской области сайт с адресом zarrayon.ru.
2. Утвердить:

2.1. Положение об официальном сайте администрации Зарайского муниципального района (приложение №1).

2.2. Структуру официального сайта администрации Зарайского муниципального района (приложение №2).

2.3. Перечень информации, размещаемой на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района (приложение №3).

2.4. Регламент предоставления информации на официальный сайт администрации Зарайского муниципального района (приложение №4).

3. Информационно-аналитическому отделу администрации Зарайского муниципального района осуществить руководство и координацию работ по техническому сопровождению и информационному наполнению официального сайта администрации Зарайского муниципального района.

4. Руководителям структурных подразделений администрации Зарайского муниципального района:

4.1. Назначить ответственных за представление информации для размещения на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района. Информацию об ответственных предоставить в срок до 28.02.2013 в информационно-аналитический отдел.

4.2. Обеспечить предоставление в информационно-аналитический отдел администрации Зарайского муниципального района текущей и актуальной информации о деятельности администрации Зарайского муниципального района согласно Регламенту предоставления и обновления информации на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района. 

6. Признать утратившим силу распоряжение главы Зарайского муниципального района от 05.06.09 № 258 «О Регламенте предоставления и обновления информации на страницах официального сайта администрации Зарайского муниципального района».

7. Опубликовать настоящее постановление в газете Зарайского муниципального района "За новую жизнь»".

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Зарайского муниципального района                 Дугина С.М.                                                                                                                                                                      
Глава района А.В. Евланов

Верно

Начальник организационно-
контрольного отдела                                                                                      Л.Б. Ивлева

15.02.2013
Приложение №1 

Утверждено постановлением  главы

Зарайского муниципального района  

от 15.02.13  № 199/2

Положение 

об официальном сайте администрации 

Зарайского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Официальный сайт администрации Зарайского муниципального района является официальным источником информации о деятельности администрации Зарайского муниципального района.

1.2. Ответственность за информационное наполнение официального сайта администрации Зарайского муниципального района  возлагается на информационно-аналитический отдел администрации Зарайского муниципального района.

1.3. Администрация Зарайского муниципального района вправе размещать на сайте информацию о деятельности главы Зарайского муниципального района и Совета депутатов Зарайского муниципального района.

1.4. Официальный сайт администрации Зарайского муниципального района служит для обеспечения доступа граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления к официальной информации о деятельности главы Зарайского муниципального района, администрации Зарайского муниципального района, Совета депутатов Зарайского муниципального района.

1.5. В задачи официального сайта администрации Зарайского муниципального района входят:

- предоставление гражданам, организациям, общественным объединениям, государственным органам и органам местного самоуправления необходимой информации о деятельности главы Зарайского муниципального района, Совета депутатов и администрации Зарайского муниципального района: издаваемых муниципальных нормативных правовых актах; информации о заявлениях и выступлениях главы Зарайского муниципального района, официальных встречах и иных мероприятиях;

- систематизация информации о деятельности главы Зарайского муниципального района, администрации Зарайского муниципального района, Совета депутатов, повышение ее доступности и открытости;

- создание всестороннего и достоверного образа Зарайского муниципального района в российском и мировом информационном пространстве;

- оперативное информирование о деятельности главы Зарайского муниципального района, администрации Зарайского муниципального района, Совета депутатов; 

- предоставление пользователям деловой, финансовой, экономической информации, сведений по муниципальному имуществу;

- предоставление возможности главе Зарайского муниципального района вести интерактивный диалог с населением, обсуждать актуальные проблемы, готовить и принимать управленческие решения с учетом мнения населения администрации Зарайского муниципального района;

- обеспечение функции электронного справочника Зарайского муниципального района 

1.6. Официальная информация главы Зарайского муниципального района, администрации Зарайского муниципального района, Совета депутатов может размещаться на официальном сайте Зарайского муниципального района в виде:

- постановлений и распоряжений главы Зарайского муниципального района;

- решений Совета депутатов;

- информации об участии Зарайского муниципального района в целевых и иных программах;

- текстов договоров и соглашений, заключаемых органами местного самоуправления Зарайского муниципального района, в том числе международного, межмуниципального характера, а также с политическими или общественными организациями;

- протоколов поручений главы Зарайского муниципального района, данных по результатам встреч с жителями, а также ответов главы Зарайского муниципального района, его заместителей и руководителей структурных подразделений на вопросы жителей;

- комментариев и разъяснений должностных лиц администрации Зарайского муниципального района по принятым муниципальным нормативным правовым актам;

- иной официальной информации в соответствии с действующим законодательством.

1.7. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района, может иметь различный вид: графические материалы, текстовые блоки, фотографии и т.д. Форма и формат представления данных для публикации в обязательном порядке подлежат согласованию с информационно-аналитическим отделом администрации Зарайского муниципального района.

1.8. Адрес официального сайта администрации Зарайского муниципального района в  сети Интернет: zarrayon.ru.
2. Статус публикуемой информации

2.1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района, носит официальный характер, она является публичной и бесплатной.

2.2. На официальном сайте администрации Зарайского муниципального района может размещаться информация, не носящая официального характера, с обязательным уведомлением о ее источнике и статусе.

2.3. Частичное или полное использование материалов официального сайта администрации Зарайского муниципального района в средствах массовой информации или других источниках возможно только при условии обязательной ссылки на их источник.

2.4. Содержательная структура страниц официального сайта администрации Зарайского муниципального района должна определяться его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

2.5. Органы администрации, участвующие в подготовке информации и использующие материалы иных источников для размещения на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района, несут полную ответственность за их содержание.

2.6. На официальном сайте администрации Зарайского муниципального района запрещается размещение информации, относимой по действующему законодательству к информации ограниченного доступа.

2.7. Запрещается использовать официальный сайт администрации Зарайского муниципального района в предвыборной агитации, а также распространять через него любые материалы, имеющие статус коммерческих.

3. Организационно-техническое обеспечение
3.1. Существенное изменение в структуре (добавление, удаление разделов) официального сайта администрации Зарайского муниципального района, размещение не предусмотренной данным Положением информации осуществляется только после согласования данных действий и информации с главой Зарайского муниципального района.

3.2. В части информационного наполнения официального сайта администрации Зарайского муниципального района информационно-аналитический отдел администрации Зарайского муниципального района отвечает за:

- информационное наполнение официального сайта администрации Зарайского муниципального района;

- доступность информации, размещенной на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района;

- анализ информационной содержательности и посещаемости официального сайта администрации Зарайского муниципального района; 

- формирование структуры и содержания информации, размещаемой на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района; 

- своевременное доведение информации, полученной интерактивным путем от пользователей официального сайта администрации Зарайского муниципального района до главы Зарайского муниципального района;

- другие вопросы, связанные с содержанием, информационным наполнением и сопровождением официальном сайте администрации Зарайского муниципального района.

Отдел несет ответственность за защищенность представленной и размещенной на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района информации.

4. Опубликование информации

4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации, органами администрации Зарайского муниципального района, Советом депутатов Зарайского муниципального района, муниципальными учреждениями и предприятиями для размещения ее на соответствующих страницах официального сайта администрации Зарайского муниципального района определяются в соответствии с Перечнем информации, размещаемой на официальном сайте администрации Зарайского муниципального района.

4.2. Ответственность за соответствие представленных материалов Перечню, своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на заместителей главы Зарайского муниципального района, руководителей структурных подразделений администрации Зарайского муниципального района.

4.3. Ответственность за информационное обеспечение и сопровождение официального сайта администрации Зарайского муниципального района в целом возлагается на начальника информационно-аналитического отдела администрации Зарайского муниципального района.

5. Расходы на содержание сайта

Расходы на создание и содержание сайта производятся за счет бюджета Зарайского муниципального района.

Приложение №2 

Утверждено постановлением  главы

Зарайского муниципального района  

от 15.02.13  № 199/2

Структура официального сайта 

администрации Зарайского муниципального района

1. По горизонтали:

1. Администрация

1) Глава района

2) Заместители главы администрации

3) Структурные подразделения

4) График приема граждан должностными лицами

5) Нормативные акты

6) Доклады главы района

7) Обращения граждан

9)   Публичные слушания

10. Архитектура и градостроительство

11) Комитет по управлению имуществом

10) Районные комиссии


а) Комиссия по делам несовершеннолетних 


б) Комиссия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Зарайского муниципального района


в) Антинаркотическая комиссия


г) Межведомственная комиссия по профилактике преступлений и иных правонарушений на территории Зарайского муниципального района


д) Комиссия по профилактике безопасности дорожного движения


е) Противоэпидемическая комиссия 

12) Муниципальная служба 

2. О районе

1) Общие сведения

2) Историческая справка

3) Устав района

4) Символика района 

5)   Общественные организации

6)   Общественные приемные

7)   Организации

8)  Почетные граждане

9) Наши побратимы

3. Экономика

8) Промышленность

9) Сельское хозяйство

10) Малое и среднее предпринимательство

11) Трехстороннее соглашение

12) Потребительский рынок

6) Инвестиции

7) Строительство, транспорт, связь

4. ЖКХ 

5. Социальная сфера

1) Образование

2) Здравоохранение

3) Культура

4) Физкультура и спорт

5) Молодежь

6) Туризм

6. Видео

7. Фотогалерея
8. Электронная приемная 

7.  English
1) Administration

2) Present day

3) History

4) Tourism & recreation

5) Contact information 

2. По вертикали слева:

1. Совет депутатов

2. Поселения

3.Муниципальные целевые программы

4. Муниципальные услуги

5. Оперативные совещания

    главы района

6. СМИ

7. Общественная безопасность

1) Защита населения 

в области ГО и ЧС

2) Информация ОМВД 

по Зарайскому району

3) Информация отдела надзорной деятельности 

по Зарайскому району

8. Стратегия развития 

9. Опрос

10. Форум

3. По вертикали справа: 

1. Анонсы 

2. Объявления

3. Горячие линии

4. Важные ссылки 

4. В центре главной страницы: 

1. Приветствие главы района

2. Новости, архив новостей

Приложение №3 

Утверждено постановлением  главы

Зарайского муниципального района  

от 15.02.13  № 199/2

Перечень информации, размещаемой на официальном сайте

администрации Зарайского муниципального района

1. Информация о деятельности администрации Зарайского муниципального района, размещаемая в сети Интернет, содержит:

1) общую информацию об администрации, в том числе:

а) наименование и структуру администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб администрации;

б) сведения о полномочиях администрации, задачах и функциях структурных органов администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о руководителях органов местного самоуправления Зарайского муниципального района, их структурных органов, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в в ведении администрации; 

е) сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией;

2) информацию о нормотворческой деятельности администрации, в том числе:


а) муниципальные правовые акты, изданные администрацией Зарайского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Совет депутатов Зарайского муниципального района;

в) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

д) порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3) информацию об участии администрации в областных целевых и иных программах,  реализации муниципальных целевых программ, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией;

4) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5) информацию о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных организациях;


6) тексты официальных выступлений и заявлений главы Зарайского муниципального района и заместителей главы администрации Зарайского муниципального района;


7) статистическую информацию о деятельности администрации, в том числе:


а)  статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;
8) информацию о кадровом обеспечении администрации Зарайского муниципального района, в том числе 

а) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в Администрации;


б) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

в) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в Администрации;

9) перечень образовательных учреждений, подведомственных Администрации, с указанием адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

10) информацию о работе структурных органов администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:


а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилии, имена и отчества руководителей структурных органов или иных должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера; 


в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.


11) иную информацию о своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными муниципальными правыми актами Зарайского муниципального района.

2. На официальном сайте администрации может размещаться информация, не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением об ее источнике и статусе. 
3. Ответственность за нарушение права на доступ к информации о деятельности администрации Зарайского муниципального района.
3.1. Должностные лица органов местного самоуправления, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности Администрации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
