Приложение №2
к Регламенту администрации 
 городского округа Зарайск 

                                                                                     Предварительное напоминание
	Справка-напоминание

	об исполнении поручений

	со сроком  до  «___»_________20___г.

	

	Наименование  Комитета, Управления, отдела, сектора


	№
п/п
	Рег. номер/
дата
	Корреспондент /

кто подписал
	Краткое содержание
	Поручение
	План. дата
исполнения
	Исполнитель


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Номер, дата
	Ф.И.О. заявителя, адрес

	Аннотация обращения
	Ф.И.О. служащего, текст
	Дата исполнения
	Ф.И.О. служащего


Должность подпись
Дата

