[bookmark: _GoBack]Задачи  отдела
правовое обеспечение деятельности  Главы городского округа Зарайск,
администрации городского округа Зарайск Московской области по реализации их полномочий;
информационно-справочное обеспечение деятельности  структурных
подразделений аппарата  администрации  городского округа Зарайск Московской области, а также в установленном порядке иных структурных подразделений органов местного самоуправления по вопросам законодательства.
защита имущественных и неимущественных прав муниципального образования  и представление интересов Главы городского округа Зарайск, администрации  городского округа Зарайск Московской области в судах.

Функции  отдела
       В соответствии с   возложенными   задачами отдел выполняет следующие функции:
рассматривает на предмет соответствия законодательству и визирует:
· проекты Постановлений и Распоряжений Главы городского округа Зарайск;
· проекты решений Совета депутатов городского округа Зарайск; 
по поручению Главы городского округа Зарайск участвует в подготовке:
· проектов Постановлений и Распоряжений Главы городского округа Зарайск;
· проектов решений Совета городского округа Зарайск;
· иных документов.
оказывает помощь по правовым вопросам аппарату  администрации городского округа Зарайск Московской области;
оказывает правовую помощь постоянным комиссиям при администрации   городского округа Зарайск Московской области; 
рассматривает по поручению Главы городского округа Зарайск  акты прокурорского реагирования, представляет по указанным актам свои предложения;  
систематизирует, осуществляет хранение и учет федеральных конституционных законов, федеральных законов, нормативных правовых актов  Президента РФ и Правительства РФ, нормативных правовых актов Правительства Московской области;
представляет в установленном порядке интересы Главы городского округа Зарайск, администрации городского округа Зарайск Московской области в судах;
принимает участие в рассмотрении заявлений, обращений, жалоб граждан и подготовке по ним  необходимых материалов и ответов;  
проводит правовую экспертизу проектов договоров и соглашений, представляемых  для подписания Главе городского округа Зарайск.


